
ПЛАН 

мероприятий по организации и проведению 35-летия кафедры Строительного 
материаловедения, изделий и конструкций 

№ 
п/п Наименование Сроки 

проведения Ответственные При
м. 

1.1. Подготовить распоряжение и план 
мероприятий по подготовке и проведению 
35-летия 

01.12.10 
01.01.11 

В.С. Лесовик 
А.Д. Толстой 

 

1.2. Создать орг. группу для подготовки и 
проведения 35-летия  01.01.11 

15.01.11 

 
В.С. Лесовик 

 

 

1.3. Определить состав и число участников 
празднования 35-летия: 
- внутривузовские представители кафедр и 
отделов; 
- специалисты предприятий; 
-иногородние представители родственных 
кафедр 

10.05.11 

 
 
 

А.Д. Толстой 

 

1.4 Оформить заявки на поселение в гостиницы 
участников празднования 35-летия 

12.09.11 
15.09.11 

П.Б. Присяжнюк  

1.5. Подготовить списки иногородних 
участников празднования 35-летия для 
размещения в гостиницах ( с указанием 
даты приезда, № поезда, вагона, номера 
гостиничного номера и телефона) 

10.09.11 

 
 

П.Б. Присяжнюк 

 

1.6. Приобрести для подготовительных работ 
празднования 35-летия канцтовары (бумагу, 
краску для принтера, почетные грамоты, 
набор открыток о Белгороде и 
Белгородской области и т.д.) 

10.07.11 

 
 

П.Б. Присяжнюк 

 

1.7 Провести работу по организации 
спонсорской помощи со стороны 
предприятий 

01.02.11 
 

Члены кафедры 
 

1.8 Подготовить материалы по истории 
кафедры 10.05.11 

Члены орг. 
группы; 

В.М. Воронцов 

 

1.9 Подготовить юбилейную экспозицию об 
итогах работы кафедры 01.09.11 

А.Д. Толстой 
П.Б. Присяжнюк 
В.М. Воронцов 

 

2. Организационная работа 
2.1 Изготовить и разослать пригласительные 

билеты 01.09.11  
Орг. группа 

 

2.2 Подготовить стенды – «35-летие кафедры» 
и «наши выпускники» 01.09.11  

В.М. Воронцов 
 

2.3 Подготовить приказ о награждении 
преподавателей, сотрудников и ветеранов 
кафедры 

01.07.11 
 

В.С. Лесовик 
 

2.4  Согласовать с ректором вопрос о 
награждении нагрудным знаком 10.03.11   



«Почетный работник высшего 
профессионального образования РФ» 
ветеранов кафедры 

2.5 Подготовить список награждаемых 
ветеранов кафедры Почетными грамотами 10.03.11  

А.Д. Толстой 
 

2.6 Организовать экскурсии по университету и 
институту 18-20.09.11  

Орг. группа 
 

2.7 Выделить дежурную группу на 
регистрацию – аспирантов ( 3 чел.) 18-20.09.11  

А.Д. Толстой 
 

2.8 Обеспечить сопровождение гостей 
юбилейных мероприятий  18.09.11  

Орг. группа 
 

2.9 Оформление командировок 20.09.11 Ильинская Г.Г.  
2.10 Приобретение цветов для возложения к 

памятнику В.Г. Шухова 18.09.11 Ильинская Г.Г.  

2.11 Возложение цветов к памятнику В.Г. 
Шухова 18.09.11 Орг. группа  

3. Транспорт, встреча, поселение 
3.1 Обеспечить транспорт: 

-для встречи на вокзале, аэропорту 
приезжающих участников 18 сентября; 
- для переезда в гостиницу, из гостиницы в 
университет и обратно; 
- для проведения экскурсий; 
-для отъезда на вокзал. 

18.09.11 

П.Б. Присяжнюк 
Орг. группа 

 

3.2 Организовать поселение участников 
празднования 35-летия в гостинице 18.09.11 П.Б. Присяжнюк  

4. Подготовка помещений и аудиторий 
4.1 Подготовить сценарий проведения 

торжественного заседания 01.09.11 А.Д. Толстой  

4.2 Подготовить приветствие к участникам 
празднования 35-летия кафедры 18.09.11 В.С. Лесовик  

4.3 Выделить дежурную группу для 
подготовки помещений 01.09.11 А.Д. Толстой  

4.4 Подготовить помещение для проведения 
праздничного заседания 35-летия кафедры 
(расставить столы, стулья) 

18.09.11 
П.Б. Присяжнюк  

4.5 Обеспечить технические средства для 
проведения торжественного заседания 18.09.11 П.Б. Присяжнюк  

4.6 Обеспечить размещение информации о 
проведении 35-летия на телевидении 
университета (приветствие) 

01.09.11 
 

П.Б. Присяжнюк 
 

5. Проведение Юбилейной научно-технической конференции 
5.1 Подготовить программу проведения 

конференции 01.09.11   

5.2 Обеспечение аудиторий и технических 
средств для проведения Юбилейной 
конференции  

18.09.11 
А.Д. Толстой  

5.3 Обеспечить заполнение зала студентами и 
сотрудниками института  18.09.11 А.Д. Толстой  

5.4 Подготовка сборника докладов научно-
технической конференции 01.05.10 Орг. группа  



6. Питание участников празднования 35-летия кафедры 
6.1 Обеспечить питание в соответствии с 

порядком работы 
18.09.11-
20.09.11 

Зав. столовой  

6.2 Согласовать список приглашенных на 
товарищеский ужин 20.09.11 Орг. группа  

6.3 Организовать товарищеский ужин  20.09.11 Орг. группа  
6.4 Подготовить сценарий к ужину 

(определить ведущего с микрофоном) 20.09.11 Орг. группа  

7. Освещение празднования 35-летия кафедры  
7.1 Представить информацию о предстоящем 

праздновании 35-летия кафедры на радио, 
в периодическую печать 

15.09.11 
А.Д. Толстой  

7.2 Подготовить статью в газету «Технолог» 15.09.11 В.М. Воронцов  
7.3 Обеспечить фотоинформацию о 

праздновании 35-летия кафедры 21.09.11 П.Б. Присяжнюк  

8. Отъезд участников и гостей празднования 35-летия кафедры 
8.1 Обеспечить отъезд участников 

празднования 35-летия кафедры 20-21.09.11 Орг. группа  

  


